
‭補習校PTA図書部‬
‭図書・児童監督当番のお願い‬

‭PTAでは、図書と児童生徒監督の両当番を同日にて、お願いしています。皆様のお子様方の為の図書当‬
‭番、児童監督です。ご協力お願い致します。‬

‭当番表と受取確認の連絡‬

‭●‬ ‭別紙の当番表にて、ご自身の当番日のご確認をお願いします。当番表には、その日の図書リーダー‬
‭の名前、連絡先（太字・黄マーカー部分）も掲載しております。‬

‭●‬ ‭この「図書・児童監督当番のお願い」と別紙当番表を受け取った方は、受け取った旨を‬‭３日以内に‬
‭当番日の図書リーダーに必ずメール、もしくは電話連絡（テキスト可）をして下さい。‬‭当番日ごと‬
‭に図書リーダーが決まっていますので、ご連絡先のお間違いのないようお願い致します。‬

‭交代と連絡‬
‭●‬ ‭担当日にご都合の悪い方は、部員名簿または部員メーリングリストを利用して‬‭ご自身で交代可能な‬

‭方‬‭を‬‭み‬‭つ‬‭け‬‭て‬‭頂‬‭き‬‭ま‬‭す‬‭よ‬‭う‬‭お‬‭願‬‭い‬‭い‬‭た‬‭し‬‭ま‬‭す‬‭。‬‭交‬‭代‬‭さ‬‭れ‬‭た‬‭場‬‭合‬‭は、‬‭該‬‭当‬‭す‬‭る‬‭当‬‭番‬‭日‬‭の‬‭図‬‭書‬‭リー‬‭ダー‬
‭に必ず連絡をして下さい。‬

‭●‬ ‭図書部員と図書部員でない方の交代は避けて頂きますようお願いします。（トレーニングの有無の‬
‭ため）‬

‭●‬ ‭や‬‭む‬‭を‬‭得‬‭な‬‭い‬‭理‬‭由‬‭で‬‭当‬‭日‬‭欠‬‭席‬‭さ‬‭れ‬‭る‬‭場‬‭合‬‭、‬‭図‬‭書‬‭リー‬‭ダー‬‭と‬‭補‬‭習‬‭校‬‭事‬‭務‬ ‭(847-590-5700)‬‭の‬‭方‬‭に‬‭連‬‭絡‬‭を‬
‭して下さい。‬

‭●‬ ‭欠席された場合は、同じ当番表の期間で欠員者が出た時の代理、もしくは次の当番表の期間で当番‬
‭をご担当頂きます。‬

‭●‬ ‭お子さんが退学を予定されている方‬‭は、‬‭当番の該当日が退学日以降になっている場合、‬‭あらかじめ‬
‭在‬‭学‬‭中‬‭の‬‭当‬‭番‬‭日‬‭で‬‭都‬‭合‬‭の‬‭よ‬‭い‬‭日‬‭を‬‭見‬‭つ‬‭け、‬‭ど‬‭な‬‭た‬‭か‬‭と‬‭交‬‭代‬‭し‬‭て‬‭下‬‭さ‬‭い‬‭ま‬‭す‬‭よ‬‭う‬‭、‬‭ご‬‭協‬‭力‬‭を‬‭お‬‭願‬‭い‬‭し‬
‭ます。‬

‭●‬ ‭児童監督の時間は図書室を離れることになります。‬‭小さいお子さんを連れての参加はなるべく避け‬
‭て下さい。‬‭父母の両方が参加できず、どうしてもお子さんを預けることが出来ない日であれば、‬
‭メーリングリストを利用し、他の日の部員と交代をしてください。当日までに交代が難しい場合‬
‭は、お子さんを連れてのボランティアの対応が可能かどうか、図書役員と部員で状況に応じて判断‬
‭いたします。ご相談ください。‬

‭当番の時間割‬

‭●‬ ‭8:30 〜 13:00‬ ‭朝8時30分までに図書室前にお集まり下さい。‬
‭●‬ ‭図書当番・児童生徒監督の両当番に参加くださいますようお願い致します。‬

‭＜図書当番の仕事内容(8:30〜12:15)＞‬
‭　・‬‭おもに図書の返却、貸し出し作業と書棚の整理です。詳細は図書部員から説明があります。‬
‭＜児童生徒監督の仕事内容(12:15〜13:00)‬
‭　・昼休み時の児童生徒の監督・指導・安全確認。詳細は学校職員から説明があります。‬
‭(注) 図書部員は、同行しません。‬

‭以上、ご協力の程、宜しくお願いいたします。‬


